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Norma de empréstimo de netbook

1. O empréstimo do netbook € pessoal e intransferivel. O usuario sera responsavel
pela guarda e conservagao do computador portatil emprestado em seu nome.

2. A apresentacdo do Cartdo de Identificagdo da UFLA é necessaria para efetuar
empréstimo do computador portatil na Secao de Referéncia.

3. Sera efetuado o empréstimo de um computador portatil por usuario compondo o
total de cinco itens.

4. Dos cinco itens permitidos para empréstimo, conforme estabelecido no
Regulamento da Biblioteca, o usuario podera levar apenas um computador
portatil.

5. E responsabilidade do usudrio a conferéncia do computador portatil logo apds o
empréstimo, ainda na Biblioteca.

a) O usuario devera conferir os periféricos constantes na pasta;
b) O usuario devera liga-lo para testar o funcionamento.

6. O usuario podera renovar o empréstimo do computador portatil, desde que nao
haja nenhuma pendéncia em seu nome na Biblioteca da UFLA:

a) A renovacao de empréstimo é efetuada desde que nao haja reserva por
outro usuario;

b) A renovacao do empréstimo é efetuada pelo proprio usuario no site da
Biblioteca da UFLA,;

¢) A renovacgao do empréstimo é efetuada por ilimitadas vezes dentro do
semestre vigente.

7. A reserva do computador portatil que estiver emprestado € efetuada pelo préprio
usuario no site da Biblioteca da UFLA.

a) O cancelamento da reserva podera ser efetuado a qualquer momento,
pelo proprio usuario, no site da Biblioteca da UFLA,;

b) A reserva sera atendida na ordem em que foi efetuada;
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¢) Apos a devolugao do computador portatil reservado, o primeiro usuario da
lista de reserva tera vinte e quatro horas para realizar o empréstimo do
mesmo;

d) O computador portatil reservado e ndo emprestado, no prazo previsto,
estara automaticamente disponivel para o préximo usuario da lista de
reserva;

e) Ao usuario ndo sera permitida a reserva de computador portatil se ja
estiver com um emprestado em seu nome.

A devolucdo do computador portatil deve ser efetuada pelo usuario ou por
pessoa indicada pelo mesmo na Secao de Referéncia.

A devolugdo devera ser efetuada, sem ocorréncia de multa, até a data de
devolucédo prevista no comprovante de empréstimo impresso ou no comprovante
enviado para o endereco de e-mail, cadastrado no sistema da Biblioteca da
UFLA.

A néao devolugao do computador portatil, no prazo determinado, implica em multa

no valor de R$10,00, (dez reais) a ser cobrada por cada dia de atraso.

No ato da devolugao, sera realizada uma vistoria, na presenga do usuario, para a

verificagcao do estado do computador portatil.

O usuario que nao aguardar a vistoria do computador portatil se responsabilizara

por qualquer dano identificado sem a sua presenca.

Qualquer avaria identificada no computador portatil, conforme o periodo de

emprestimo, sera de responsabilidade do usuario.

O computador portatii ndo sera emprestado e nem consertado até o

comparecimento do usuario, no prazo de vinte e quatro horas.

O contato com o usuario sera feito por técnico da Biblioteca através do e-mail ou
telefone cadastrado no Sistema Integrado de Gestdo — SIG/UFLA.
O usuario é responsavel pela guarda e uso do computador portatil, desde o

momento de seu empréstimo até a aprovacado da vistoria de entrega, estando
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sujeito as sangdes previstas no Regimento da Biblioteca e Regimento da UFLA
em conformidade com a legislacao vigente.

Apos a vistoria, os computadores portateis serdo preparados para um novo
empréstimo, removendo quaisquer arquivos e/ou programas instalados pelo
usuario.

A Biblioteca da UFLA nao sera responsavel pela perda de quaisquer arquivos
e/ou programas do usuario em decorréncia da preparagao do computador portatil
para novo empréstimo.

O usuario que estiver em débito com a Biblioteca da UFLA néao tera direito a
novo empréstimo.

A ndo devolugcdo do computador portatil e a ndo quitacdo de eventuais débitos
com a Biblioteca da UFLA constitui infracdo que impedira a Universidade de
expedir quaisquer documentos para o usuario inadimplente.

Nao sera permitida a redu¢ao ou a isengao de multas e o seu pagamento devera
ser efetuado numa unica parcela.

O usuario devera devolver o computador portatil, mesmo quando danificado,
independente do tipo do dano sofrido, para avaliagdo e posterior calculo de
indenizagao, além das multas por atraso, quando houver.

O usuario devera indenizar a Biblioteca por perdas do computador portatil ou
danos causados sendo proibido abrir, formatar ou realizar manutencao proépria.

O usuario devera restituir ou arcar com os custos de conserto do computador
portatil perdido ou danificado.

a) A indicacao de reposicdo de computador portatil sera feita pela Divisdo de
Tecnologia da Informacgao, DTl da Diretoria de Biblioteca Universitaria,
DBU e/ou Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informagao, DGTI.

b) A indicagdo de casa especializada em conserto de equipamentos
eletrénicos sera feita pela Divisdo de Tecnologia da Informacao, DTI e/ou
Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informagao, DGTI.

¢) A reposicao de computador portatil, perdido ou sem condigcbes de
conserto, sera aceita por um novo, desde que seja equivalente ou superior

ao computador portatil desaparecido ou danificado.
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Competira a Biblioteca da UFLA restringir, ampliar o prazo de empréstimo ou
suspender a circulagdo de computadores portaveis, bem como solicitar a

devolucdo antes do prazo, quando necessario.

26.0s casos omissos nessa norma serao resolvidos pelos diretores das divisbes
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envolvidas e/ou pela diretoria da Biblioteca, podendo ser ouvida a Comissao
Técnica e, se necessario, serdo encaminhados a Pré-Reitoria de Pods-
Graduacéo.

Esta norma entrara em vigor apds a sua aprovagao pela Comissdo Técnica da
Diretoria de Biblioteca Universitaria e homologada pela Pro-Reitoria de Pés-

Graduagao da Universidade Federal de Lavras.

Lavras, outubro de 2011



