UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS R
REITORIA - ASSESSORIA PARA O DESENVOLVIMENTO ACADEMICO
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

RESOLUCAO CT/BU N° 1, DE 31 DE JANEIRO DE 2019.

Aprova o Regulamento do Repositorio
Institucional da UFLA e da outras providéncias.

A COMISSAO TECNICA DA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no uso de suas atribui¢des regimentais, tendo
em vista o que foi deliberado em sua reunido de 31/01/2019,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Repositdrio Institucional da UFLA.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° O presente Regulamento contém as disposigdes basicas sobre as
atividades do Repositorio Institucional da UFLA (RIUFLA), diretamente subordinado a
Coordenadoria de Repositorio Institucional da Biblioteca Universitaria.

Art. 3° O RIUFLA ¢é um sistema eletronico que armazena a produgdo
intelectual da Universidade Federal de Lavras (UFLA), em formato digital, e permite a busca
€ a recuperacao para seu posterior uso, tanto nacional quanto internacional, pela rede mundial
de computadores.

§ 1°0 RIUFLA esta inserido no movimento mundial de acesso aberto a
produgdo cientifica e tem como missdo coletar, disseminar, preservar ¢ fomentar o acesso aos
recursos digitais criados pela comunidade académica da UFLA, promovendo o intercimbio
intelectual, a criatividade, a originalidade, o conhecimento, a inovagdo e atuando como uma
vitrine para a divulgacdo das pesquisas de alto nivel desenvolvidas nesta universidade,
atualmente e no passado.

§ 2° 0 RIUFLA foi implantado em 2013 como projeto de mestrado em
Administrag@o Publica da bibliotecaria Simone de Assis Medeiros. O RIUFLA foi criado com
base em duas resolucdes: Resolugdo CUNI n°® 082, de 13 de novembro de 2012 que dispoe
sobre a Politica Institucional de Informag¢do da UFLA (PIIUFLA) e a Resolugdo CUNI n°
083, de 13 de novembro de 2012 que dispoe sobre o RIUFLA. Posteriormente as duas
resolucdes foram unificadas na Resolucdo CUNI n°® 019, de 8 de maio de 2018 que dispoe
sobre a Politica Institucional de Informacao da UFLA e institui a criagdo do RIUFLA.
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CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 4° Sdo objetivos do RIUFLA:

I divulgar toda e qualquer producdo intelectual da UFLA, ressalvados os
casos de obras protegidas por contrato de direito de propriedade intelectual ou que contenha
inven¢des ou modelos de utilidade passiveis de patenteamento, nos termos da legislagdo
aplicavel;

II preservar a producao intelectual da Universidade;
III garantir, facilitar e ampliar o acesso a producdo intelectual, observada a
legislacdo que rege e disciplina a matéria;
IV potencializar o intercdmbio da UFLA com outras instituigdes;
V subsidiar a gestdo de investimentos em pesquisa na Universidade.

CAPITULO 111
DA VINCULACAO

Art. 5° O RIUFLA esta vinculado a Coordenadoria de Repositorio Institucional
conforme disposto no art. 35 do Regimento da Biblioteca Universitaria, aprovado pela
Resolugdo CUNI n° 048, de 29 de junho de 2016

Art. 6° As finalidades da Coordenadoria de Repositorio Institucional sdo: I.
planejar, organizar, dirigir e controlar o desenvolvimento das atividades do RIUFLA; II.
realizar atendimento sobre deposito de publicacdes no RIUFLA e sobre trAmites pos-defesa;
II1. realizar, periodicamente, estatistica das atividades previstas nos incisos I e II.

CAPITULO IV
DA EQUIPE TECNICA

Art. 7° O RIUFLA ¢ gerenciado por uma equipe técnica, designada pelo diretor
da biblioteca e formada por bibliotecarios, assistentes em administragdo e técnicos em
informatica.

Art. 8° A Equipe Técnica sera responsavel por:

I.  manter o conjunto de dados atualizados e organizados, servindo como
garantia de preservagao;

II.  disciplinar as normas sobre o depdsito da producdo intelectual dos
pesquisadores, inclusive monografias, dissertacdes e teses de cursos de
pos-graduacao Stricto sensu.
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Art. 9° A equipe técnica ¢ coordenada por um bibliotecério, conforme disposto
no Art. 12 do Regimento da Biblioteca Universitaria, aprovado pela Resolugdo CUNI n° 048,
de 29 de junho de 2016.

CAPITULO V
DAS ATIVIDADES

Art. 10 O RIUFLA tem duas atividades distintas: atendimento da tramitagdo
pos-defesa de dissertacdes e teses e deposito de publicagdes.

Art. 11 O RIUFLA ¢ dividido regimentalmente em dois setores:

§ 1° Setor de Tramites Pos-defesa de Dissertagdes e Teses que tem a fungao
de atender aos alunos dos Programas de Pos-Graduagdo Stricto sensu da UFLA na etapa de
tramitacdo pds-defesa. Sdo finalidades do Setor de Tramites Pos-defesa de Dissertagdes e
Teses:

I.  receber as dissertagdes e as teses digitais defendidas na UFLA;

II.  documentar a inclusdo das dissertacdes e das teses no Repositorio
Institucional;

III. emitir a declaragdo para o autor referente a inser¢do das teses e
dissertacdes, observando a situagdo do autor, como, por exemplo, se
ndo ha pendéncia(s) em sua(s) matricula(s) junto a Biblioteca
Universitaria;

IV. afastar o usuario no sistema de gerenciamento da Biblioteca ao emitir a
declaracdo para o autor;

V. receber e arquivar em meio impresso e/ou digital o termo de
autorizacdo para publicacdo das teses e dissertacdes eletronicas e
outros documentos digitais pertinentes a operacionaliza¢do da inclusao
de arquivos no Repositério Institucional.

§ 2° Setor de Deposito de Publicacdes que tem a fungdo de depositar a
publicagdo cientifica e revisar os metadados, conforme Art. 36 e Art. 37 do Regimento da
Biblioteca Universitaria. Sdo finalidades do Setor de Deposito de Publicagoes:

I.  incluir os arquivos digitalizados retrospectivos das dissertacdes e das
teses defendidas na UFLA, no RIUFLA;

II.  gerenciar o deposito de todas as publicagdes inseridas no RIUFLA;

III.  viabilizar a utilizacdo do Repositorio Institucional para publicacdo da
producdo intelectual da Instituicdo;

IV. armazenar e organizar o conjunto de informagdes institucionais
referentes a produgdo intelectual e geradas pela Instituigao;

V. coletar e divulgar os metadados das producdes intelectuais da UFLA,
garantindo a sua qualidade e recuperagao;

VI. manter o conjunto de metadados atualizados, padronizados e
organizados, servindo como garantia da preservacdo dos documentos
digitais;

VII. capacitar os depositantes para efetuar o depodsito de documentos no
RIUFLA;

VIII. manter as publicagdes submetidas e aprovadas no RIUFLA;

IX. divulgar e garantir acesso a producdo cientifica e académica da UFLA

em formato digital;
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X. criar normas que orientem os departamentos da UFLA no registro da
producdo intelectual e demais informagdes geradas pela Instituigdo,
oriundas de atividades nela desenvolvidas.

§ 3° Para fins do disposto nesta resolucao, entende-se metadados como termos
que descrevem um documento, exemplo: autor, titulo, resumo, palavras-chave etc.

CAPITULO VI
DO ACERVO

Art. 120 acervo do RIUFLA ¢ composto pela produgao intelectual da UFLA.

Art. 130s documentos passiveis de depdsito, contemplados na Politica
Institucional de Informag¢do da UFLA aprovada pela Resolugdo CUNI n° 019, de 8 de maio
de 2018 sao:
I. artigos publicados em periddico cientifico, no qual haja processo de
selecdo por meio de revisdo por pares;
II.  trabalhos publicados em eventos cientificos, nos quais haja processo de
selecdo por meio de revisdo por pares;
II.  dissertacdes e teses, apds avaliagdo por banca especifica;
IV. monografias e trabalhos de conclusdo de curso de graduagdo e pods-
graduacdo lato sensu, apos avaliagdo por banca especifica;
V. livros ou capitulos de livros, apds avaliagdo por banca especifica de
editora;
VI. registros de propriedades intelectuais, desde que nao haja clausula de
confidencialidade;
VII. textos académicos, manuais e relatorios técnicos;
VIII. boletins técnicos e de extensio;
IX. dados de experimentos.

CAPITULO VII
DA ORGANIZACAO

Art. 14 O RIUFLA estd organizado em torno de comunidades que
correspondem aos departamentos da UFLA e subcomunidades que representam os cursos de
pos-graduacao dentro de cada departamento.

Art. 15 Cada comunidade e subcomunidade pode reunir os seus documentos
em diferentes colegdes (tipos de documentos).

Art. 16 Os cursos de graduagdo estdo na comunidade PRG — Pro-Reitoria de
Graduacdo - Cursos de Graduacdo, em colecdes especificas, com as subdivisdes de cursos
presenciais e a distancia.

§ 1° O nimero de documentos por colecdo € ilimitado.

§ 2° A criag¢do de novas comunidades/cole¢des pode ser solicitada mediante
memorando dirigido a Diretoria da Biblioteca Universitaria.
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QAPiTULo VIII
DAS POLITICAS DE SUBMISSAO

Art. 17 Toda a produgdo intelectual produzida pelos membros da
universidade deve ser depositada no RIUFLA observada a legislagdo pertinente.

Art. 18 Todos os documentos incluidos respeitam os direitos dos autores, e
para aqueles que ndo estdo em acesso aberto utiliza-se o link direcionando para os editores,
segundo a Politica Institucional de Informa¢do da UFLA, aprovada pela Resolugdo CUNI n°
19 de 8 de maio de 2018.

CAPi:FULO IX
DA RESPONSABILIDADE DE DEPOSITO DA PRODUCAO INTELECTUAL

Art. 19 O RIUFLA nd3o edita e ndo publica documentos. O RIUFLA
disponibiliza os documentos que ja foram publicados. Para fins didaticos, neste documento,
este processo denomina-se deposito.

Art. 20 O deposito ¢ feito mediante preenchimento de metadados, no
endereco repositorio.ufla.br, predefinidos para cada tipo de documento, com passo-a-passo
descrito em manuais disponiveis na pagina do RIUFLA.

Art. 21 De acordo com a Politica Institucional de Informacdo da UFLA,
aprovada pela Resolugdo CUNI n°® 19 de 8 de maio de 2018, os unicos tipos de produgdes
intelectuais depositadas pela equipe técnica do RIUFLA sdo dissertagoes e teses.

Art. 22 Os demais documentos (artigos, trabalhos publicados em eventos
cientificos, monografias e trabalhos de conclusido de curso de graduagdo e pos-graduagio lato
sensu, livros ou capitulos de livros, textos académicos, manuais e relatorios técnicos, boletins
técnicos ou de extensdo, editados e publicados pela Editora UFLA e registros de propriedades
intelectuais) sdo inseridos respectivamente pelos autores, secretarias dos departamentos,
Editora UFLA e Nucleo de Inovacdo Tecnologica da UFLA (NINTEC) e revisados pela
equipe técnica do RIUFLA.

CAPITULO X
DA ENTREGA E SUBMISSAO DE DISSERTACOES E TESES

Art. 23 A entrega das dissertacdes e teses no RIUFLA cumpre o disposto no
Regulamento Geral dos Programas de Pos-Graduacdo Stricto sensu da UFLA aprovado pela
Resolucdo CEPE n° 256, de 2 de agosto de 2016.

Art. 24 A entrega das dissertagdes e teses de Programas de Pds-Graduacdo
Stricto Sensu da UFLA, durante a tramitacdo pds-defesa, etapa da biblioteca, ¢ regulamentada
pela Resolucdo PRPG n°® 89 de 26 de setembro de 2016.
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Art. 25 As dissertagdes e teses de Programas de Pos-Graduagao Stricto Sensu
da  UFLA devem ser enviadas para o RIUFLA através do e-mail
repositorio@biblioteca.ufla.br.

Art. 26 Nao serdo aceitos arquivos divididos em partes, como exemplo
Arquivo 1 - Elementos pré-textuais, Arquivo 2 — Elementos textuais.

CAPITULO XI
DO TERMO DE AUTORIZACAO

Art. 27 Ao fim da tramitagdo, o autor deve entregar o documento intitulado
Termo de Autorizacdo, no qual autoriza a divulgacdo imediata do seu trabalho ou define os
prazos em que o mesmo devera ficar retido. Esta autorizacdo esta prevista no Regulamento
Geral dos Programas de Pos-Graduagdo Stricto sensu da UFLA, aprovado pela Resolugdo
CEPE n° 256, de 2 de agosto de 2016.

Art. 28 Os motivos de restricdo s@o: publicacdo em periddico cientifico ou
publicagdo em formato de livro e pedido de patente.
I. A restricdo por motivo de publicacdo podera ser mantida por 1 ano
a partir da data da autorizagdo. Ocorre quando o trabalho contém
artigos que ainda ndo foram aceitos por periodicos cientificos ou
quando aguarda publicacdo em formato de livro.

II. A restricdo por motivo de patente serd de 2 anos a partir da data da
autorizagdo. Ocorre quando o trabalho contém informagdes
passiveis de serem protegidas por direito de propriedade
intelectual.

Art. 29 Os arquivos liberados para deposito de acesso aberto terdo os
metadados e o pdf inseridos no RIUFLA.

Art. 30 Os arquivos retidos por motivo de publicagdo terdo apenas os
metadados inseridos no RIUFLA.

Art. 31 Os arquivos retidos por motivo de patente ndo terdo quaisquer
metadados inseridos no RIUFLA.

Art. 32 O pedido de prorrogacdo do prazo de restrigdo deve ser feito por meio
de solicitagdo, via e-mail, pelo autor ou orientador, endere¢ado para a equipe técnica do
RIUFLA. No pedido deve haver a justificativa formal de prorrogacao.

Art. 33 O termo de autorizacdo deve ser assinado pelo autor, sendo
dispensada a exigéncia de reconhecimento de firma, devendo o servidor do atendimento do
RIUFLA, confrontar a assinatura com aquela constante do documento de identidade do
signatario, ou estando este presente e assinando o documento diante do agente, lavrar sua
autenticidade no proprio documento.
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§1° Néo sera aceito termo de autorizacdo com assinatura escaneada.

§2° No caso de termo de autorizagdo enviado por terceiros ou pelos
Correios, € necessario o envio da copia do documento de identidade do signatario.

§3° Na impossibilidade de assinatura pelo autor, aceita-se a assinatura do
orientador acompanhada pelo seu carimbo.

§4° Nao ¢ exigido procuracdo para a tramitacdo pos-defesa.

CAPITULO XII
DAS DISSERTACOES E TESES RETIDAS

Art. 34 As dissertacdes e teses retidas por motivo de publicagdo serdo
identificadas com a seguinte nota no site do RIUFLA: Arquivo retido, a pedido do autor, até
(data definida pelo autor no termo de autorizacao).

Art. 35 As dissertagdes e teses retidas por motivo de patente ndo serdo
incluidas no RIUFLA.

Art. 36 As dissertagdes e teses impressas retidas nos termos do inciso I do
Art. 28 supracitado poderdo ser catalogadas, porém ndo poderdo ser disponibilizadas no
acervo da Biblioteca Universitaria até o fim do embargo dos seus arquivos no RIUFLA.

Art. 37 As dissertagdes e teses impressas retidas nos termos do inciso II do
Art. 28 supracitado ndo poderdo ser catalogadas até a liberagdo dos seus arquivos no
RIUFLA.

CAPITULO XIII i
DO ACESSO AOS ARQUIVOS E DAS PROIBICOES

Art. 38 A conta de e-mail utilizada para gerenciar o recebimento dos arquivos
¢ repositorio.biblioteca@ufla.br.

Art. 39 O login e a senha da conta de e-mail supracitada sdo de conhecimento
restrito aos servidores vinculados a CRI e a diretoria da biblioteca, devendo esta ser trocada
no caso de remogao interna.

Art. 40 Apenas os servidores do RIUFLA gerenciam este e-mail.
Art. 41 E vedado a qualquer servidor do RIUFLA o repasse de arquivos,

assinalados como retidos no termo de autorizagdo, nos termos dos artigos 27 e 28
supracitados, a quaisquer solicitantes, exceto ao proprio autor e ao orientador.

Art. 42 E vedada a qualquer servidor do RIUFLA a formatagdo de trabalhos
académicos inclusive da ficha catalografica.
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Art. 43 E vedado aos servidores da Biblioteca Universitaria o repasse de
dissertacdes e teses, digitais ou impressas, assinaladas como retidas no termo de autorizacao,
nos termos dos artigos 27 e 28 supracitados, a quaisquer solicitantes, exceto ao proprio autor
e ao orientador.

§1° Entende-se como repasse a coOpia, vistas ao documento, fotografias ou
qualquer outra forma de reproducdo que comprometa a confidencialidade do conteudo do
documento.

§ 2° A copia de que trata o caput somente sera fornecida ao proprio autor e ao
orientador mediante apresentacdo de documento de identificacao.

Art. 44 Em casos de arquivo liberado, conforme assinalado no termo de
autorizacdo, em que por quaisquer motivos ainda ndo esteja depositado no site do RIUFLA, ¢
permitido o repasse a outrem mediante solicitacdo formal via e-mail.

Art. 45 Caso sejam descumpridas as proposi¢des do caput de quaisquer das
obrigagdes previstas no presente regulamento, a UFLA desencadeara processo administrativo
e acdo indenizatdria, que aplicara as sangdes de cunho civil, criminal ou outra penalidade na
forma da Lei.

CAPITULO XIV
DOS PRAZOS

Art. 46 O prazo de emissdo da declaragdo de cumprimento da tramitagdo pos-
defesa é de até 3 dias uteis, contados a partir do recebimento dos arquivos, nos termos do
disposto da Resolucdo PRPG n° 089 de 26 de setembro de 2016.

Art. 47 O prazo de deposito dos metadados dos arquivos ¢ de 5 dias tteis
contados da data de finaliza¢dao dos tramites.
CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48 Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria
e/ou Comissdo Técnica da Biblioteca Universitaria e, se necessario, encaminhados a Reitoria.

Art. 49 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo,
revogando-se as demais disposi¢des em contrario.

NIVALDO CALIXTO RIBEIRO
Presidente



