MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUGAO NORMATIVA CUNI N2 034, DE 12 DE JULHO DE 2022.

Dispde sobre a consolidacdo da Resolugdo CUNI n?
019 de 8 de maio de 2018, que trata da Politica
Institucional de Informagao da UFLA.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no uso de suas
atribuicdes legais, em conformidade com o disposto no Memorando Eletrénico n® 235/2022 da Diretoria
de Regulagao e Politicas de Ensino da Pro-Reitoria de Graduagao, e tendo em vista o que foi deliberado
em sua reunido de 12/7/2022,

RESOLVE:

Consolidar a Resolugdao CUNI n2 019 de 2018, que dispde sobre a Politica Institucional de
Informacdo da UFLA, nos termos desta Resolucao.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A Politica Institucional de Informagdo da UFLA (PIIUFLA) institui a criacdo do
Repositorio Institucional da Universidade Federal de Lavras (RIUFLA) e estabelece sua politica
informacional.

Art. 29 A Biblioteca Universitaria da UFLA ficard encarregada do desenvolvimento, da
implantagao e da alimentagao do RIUFLA.

Art. 32 A Diretoria de Gestdo de Tecnologia e Informacdo (DGTI) ficard encarregada da
hospedagem, da manutencdo e da atualizacdo do software do RIUFLA.

Art. 42 O RIUFLA serd o sistema eletronico que registrara a producdo intelectual da UFLA,
armazenada em formato digital, permitindo a busca e a recuperacdo para seu posterior uso, em nivel
nacional e internacional, pela rede mundial de computadores.

Art. 52 O RIUFLA terd capacidade de integracdo com sistemas nacionais e internacionais,
observando-se o uso de padrbdes e os protocolos de integracdo, em especial aqueles definidos no
modelo Open Archives.



Art. 62 O RIUFLA funcionara em plataforma desenvolvida em software livre, em consonancia
com os principios do acesso aberto.

Art. 72 O RIUFLA armazenara a producdo intelectual da UFLA em formato digital e seus
respectivos metadados padronizados.

§ 12 Considera-se producdo intelectual toda e qualquer producado técnica, cientifica, artistica
ou cultural que, referendada por um processo de avaliagdo por pares com critérios estabelecidos, seja
publicada em meio impresso ou digital, conforme disposto no art. 13 desta Resolugdo.

§ 22 Consideram-se metadados o conjunto de dados estruturados que descrevem atributos
da producao intelectual.

Art. 82 O RIUFLA garante o acesso livre a producdo intelectual da UFLA, respeitada a
legislacao aplicavel.

Art. 92 O RIUFLA sera composto pelo depdsito da producgdo intelectual, formada pela autoria
ou coautoria de docentes, discentes da graduacdo e pods-graduacdo Lato sensu e Stricto sensu,
pesquisadores e técnico-administrativos vinculados a UFLA.

CAPITULO II
DOS PRINCIPIOS E FINALIDADES

Art. 10. S3o principios fundamentais da PIIUFLA:

I- transparéncia, para tornar a producdo intelectual amplamente disponivel e acessivel;

II- privacidade e respeito a garantia do sigilo comercial;

lll- protecdo da propriedade intelectual, em obediéncia as normas legais pertinentes a
matéria; e

IV- seguranca para garantir a autenticidade, originalidade e integridade da producdo
intelectual depositada.

Art. 11. A PIIUFLA tem por finalidade:

I- divulgar toda e qualquer producdo intelectual da UFLA, ressalvados os casos de obras
protegidas por contrato de direito de propriedade intelectual ou que contenham inven¢des ou modelos
de utilidade passiveis de patenteamento, nos termos da legislacdo aplicavel;

II- preservar a producao intelectual da Universidade;

IlI- garantir, facilitar e ampliar o acesso a producao intelectual, observada a legislacao que
rege e disciplina a matéria;

IV- potencializar o intercambio da UFLA com outras instituicdes; e

V- subsidiar a gestdo de investimentos em pesquisa na Universidade.

CAPITULO Il
DAS DIRETRIZES GERAIS

Art. 12. Observada a legislacdo pertinente, a producdo intelectual de discentes, docentes e
técnico-administrativos vinculados a UFLA deverd ser depositada no RIUFLA, apds sua aprovac¢ao para



publicacdo, exceto quando houver impossibilidade de depdsito imediato, em conformidade com os
seguintes critérios:

I- o RIUFLA deverd respeitar as definicdes de acesso (aberto e restrito) definidas pelos
editores em consonancia com as publica¢des originais;

II- as publicacdes disponiveis em acesso aberto terdo os metadados e o texto completo
disponibilizados no RIUFLA;

lll- as publicacdes com restricdo de acesso por politicas editoriais do publicador terdo
disponibilizados apenas seus metadados e o link da publicagao;

IV- a producdo intelectual devera ser disponibilizada mediante autorizagdo dos autores,
conforme regulamento do RIUFLA;

V- os trabalhos de conclusdo de curso em nivel de mestrado e de doutorado dos Programas
de Pdés-Graduagao da UFLA serao disponibilizados mediante assinatura de termo de autorizagdo para
publicagao;

VI- o depdsito da producdo intelectual ndo implica em transferéncia de direitos; e

VII- estdo isentas da obrigatoriedade de submissdao de conteddo no RIUFLA as producdes
intelectuais que tenham restricdes contratuais relativas a direitos autorais ou cujas cldusulas de
publicacdo com os autores proibam a inclusdo em repositérios de acesso livre, ou cujos conteddos sejam
passiveis de patenteamento ou de outra forma de protecao.

§ 12 O recolhimento das declaragbes de autorizagdao para divulgacdao no RIUFLA das
monografias e trabalhos de conclusdo de curso de graduacdo e pds-graduacdo Lato sensu serd de
responsabilidade das Unidades Académicas da UFLA.

§ 22 Quando a disponibilidade integral do conteddo em ambiente de acesso aberto
constituir infracdo a licenca concedida pelo autor ou por seus detentores, este podera ser depositado no
RIUFLA assim que for aceito para publicacao.

§ 32 O acesso ao documento sera restringido pelo gerenciador do RIUFLA durante o prazo
estabelecido pela politica de restricdes dos editores detentores de direitos autorais.

§ 42 Quando se tratar de livros e capitulos de livros estardo acessiveis apenas os metadados
que os descrevem.

§ 52 Quando se tratar de artigos de periddicos ou trabalhos publicados em eventos, devera
ser acrescentado o link direcionando para a pagina do editor e o texto integral ndo sera depositado.

CAPITULO IV
DO CONTEUDO

Art. 13. Considera-se producdo intelectual passivel de depdsito no RIUFLA os seguintes
documentos:

I- artigos publicados em periddico cientifico, no qual haja processo de sele¢cdo por meio de
revisao por pares;

II- trabalhos publicados em eventos cientificos, nos quais haja processo de sele¢cdo por meio
de revisao por pares;

llI- dissertacdes e teses, apds avaliacdao por banca especifica;



IV- monografias e trabalhos de conclusdo de curso de graduacdo e pds-graduacao Lato
sensu, apos avaliacdo por banca especifica e autorizacdo concedida conforme disposto no inciso IV do
art. 12 desta Resolucgdo;

V- livros ou capitulos de livros, apds avaliacdo por banca especifica de editora;

VI- registros de propriedade intelectual, desde que nao haja clausula de confidencialidade;

VII- textos académicos, manuais e relatérios técnicos;

VIlI- boletins técnicos e de extensao; e

IX- dados de experimentos.

Paragrafo Unico. As producdes intelectuais decorrentes de pesquisas realizadas pela UFLA e
demais documentos ndo elencados acima terdo sua relevancia analisada pela Equipe Técnica para
posterior inser¢ao no RIUFLA.

CAPITULO V
DA SUBMISSAO

Art. 14. Para fins de cumprimento do disposto no art. 12, as produc¢des intelectuais da
comunidade cientifica da UFLA serdo depositadas conforme abaixo:

I- o depdsito ou a inser¢cdo de metadados de artigos publicados em periddico cientifico serdo
de responsabilidade dos autores, observado o disposto no art. 12, ficando a cargo da Equipe Técnica a
indexagao e a corre¢dao dos metadados;

II- o depdsito ou a insercdo de metadados de dissertacdes e teses serdo de responsabilidade
da Equipe Técnica do RIUFLA;

Ill- o depdsito ou a insercdo de metadados de monografias e trabalhos de conclusdo da pds-
graduacdo Lato sensu serdo de responsabilidade das Unidades Académicas da UFLA, ficando a cargo da
Equipe Técnica a indexacdo e a correcao dos metadados;

IV- o depdsito de monografias e trabalhos de conclusdo de curso de graduacdo serdo
realizados através da importacdo de metadados do Sistema Integrado de Processos (SIP), ficando a
cargo da Equipe Técnica a indexacdo e a correcao dos metadados;

V- 0 depdsito ou a insercdo de metadados de livros ou capitulos de livros, textos
académicos, manuais e relatdrios técnicos, boletins técnicos ou de extensdo, todos editados e
publicados pela Editora UFLA, serdo de responsabilidade da editora, ficando a cargo da Equipe Técnica a
indexacdo e a correcdo dos metadados; e

VI- o depdsito ou a insercdo de metadados de registros de propriedade intelectual serdo de
responsabilidade do Nucleo de Inovagcdo Tecnoldgica da UFLA (NINTEC), ficando a cargo da Equipe
Técnica a indexac¢do e a correcdao dos metadados.

§ 12 O depdsito sera realizado mediante acesso ao RIUFLA, por meio do preenchimento dos
metadados predefinidos para cada tipo de documento.

§ 29 As etapas de depdsito estdo elencadas em manuais disponiveis na pagina do RIUFLA.

§ 32 A importacao de metadados do SIP ocorrerd para monografias e trabalhos de conclusao
de curso de graduacgao defendidos a partir do ano de 2019.

§ 42 O depdsito de monografias e trabalhos de conclusdo de curso de graduacdo de anos
anteriores a 2019 sera de responsabilidade das Unidades Académicas, ficando a cargo da Equipe Técnica
a indexacdo e a correcao dos metadados.



CAPITULO VI
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 15. O gerenciamento do RIUFLA serd responsabilidade de uma Equipe Técnica,
designada pelo(a) Coordenador(a) de Informacao e Servicos, sendo composta por:

I- bibliotecarios lotados na Coordenadoria de Informacao e Servicos (CIS);
II- assistentes em administracdo lotados na CIS; e
IlI- servidores da DGTI, indicados pelo seu diretor.

Paragrafo Unico. O(a) Coordenador(a) de Informacgdo e Servigos sera responsavel pela Equipe
Técnica, conforme Regimento Interno da Biblioteca Universitaria.

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS

Art. 16. A Equipe Técnica sera responsavel por:

I- discutir, analisar e propor diretrizes para a configuragcdo do RIUFLA;

II- acompanhar a elaboragao e atualizagdo da PIIUFLA;

llI- desenvolver, organizar, monitorar e avaliar o RIUFLA;

IV- analisar politicas e propostas para o RIUFLA;

V- apreciar critérios orientadores para a sustentabilidade do RIUFLA;

VI- propor regulamentos e normas para o RIUFLA;

VII- acompanhar as acdes de apoio e os assessoramentos necessarios ao RIUFLA;

VIll- manter o conjunto de dados atualizados e organizados, servindo como garantia de
preservacgao; e

IX- disciplinar as normas sobre o depdsito da producdo intelectual dos pesquisadores,
inclusive monografias, dissertacdes e teses de cursos de pds-graduacdo Stricto sensu.

Art. 17. Compete aos bibliotecarios:

I- desenvolver o RIUFLA;

[I- implementar o RIUFLA;

IlI- garantir a inclusdo continuada, a edicdo, a revisdo, a validacdo e a disponibilizacdo online
dos registros da producdo técnico-cientifica no RIUFLA;

IV- monitorar dados, informagdes e estatisticas pertinentes ao RIUFLA;

V- revisar os metadados apds a submissao da producao intelectual no sistema, garantindo a
gualidade da informacao no RIUFLA;

VI- realizar avaliagdes periddicas do RIUFLA;

VII- garantir a sustentabilidade do RIUFLA;

VIlI- realizar o atendimento de alunos na etapa de tramitacao pds-defesa dos cursos de pds-
graduagado Stricto sensu;

IX- prestar servicos e treinamentos aos usudrios para o uso do sistema a fim de pesquisa; e

X- divulgar o RIUFLA a comunidade académica da UFLA.

Art. 18. Compete aos assistentes em administracao:

I- realizar o atendimento de alunos na etapa de tramitagdo pds-defesa dos cursos de pds-
graduagado Stricto sensu;



[I- manter atualizadas as planilhas de gerenciamento de atendimentos;

[ll- inserir os metadados de artigos publicados em periddico cientifico, ficando a cargo dos
bibliotecarios a indexacdo e a correcao dos metadados; e

IV- revisar os metadados de monografias e trabalhos de conclusdo de curso de graduacao
apos a importacdo do SIP, garantindo a qualidade da informacdo no RIUFLA.

Art. 19. Compete aos servidores da DGTI:

I- coordenar agles pertinentes a configuragao, implantagdo, hospedagem e disponibilizagcao
do RIUFLA;

II- coordenar agOes pertinentes a importacao dos metadados de monografias e trabalhos de
conclusdo de curso de graduagdo através do SIP;

- realizar a implantac¢do, a implementacado, a atualizagdo e o suporte tecnolégico;

IV- orientar a andlise de novas tecnologias e das atualizagdes necessarias;

V- realizar rotinas periddicas de seguranga, tais como: backup e checagem de virus;

VI- manter a infraestrutura de Tecnologia da Informacdo (TI) para garantia de acesso
continuo; e

VII- disponibilizar ambientes de homologacdo necessarios para fins de testes e
treinamentos.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. A aplicacdo do disposto nesta Resolucdo deverd observar os ditames impostos pelas
Leis n2 9.279, de 14 de maio de 1996; 9.456, de 25 de abril de 1997; 9.609, de 19 de fevereiro de 1998;
9.610, de 19 de fevereiro de 1998; 10.973, de 2 de dezembro de 2004; 12.527, de 18 de novembro de
2011 e 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 21. Esta Resoluc¢do entra em vigor em 12 de agosto de 2022.
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